Informacje o produkcie

Utworzono 11-03-2026

Portal Dokumentow z obstuga KSeF dla firm

Cena:
e 399,00 zt (netto)
Portal Dokumentow 490,77 zt (brutto)
z obstu Nr katalogowy : 09434
Stan magazynowy : brak w magazynie
e Srednia ocena : brak recenzji

dabiur rachunkowych

!
i
§
|
§
{

Wraz z wprowadzeniem obowigzkowego Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) konieczna jest zmiana sposobu pracy z dokumentami w firmie. Dotyczy to
szczegblnie przedsiebiorstw, ktére prowadzg ksiegowos¢ samodzielnie i chcg uporzadkowac prace z dokumentami oraz fakturami z KSeF.

Dlatego przygotowalismy kompleksowe szkolenie multimedialne Portal Dokumentéw z obstuga KSeF dla firm, ktdre pokazuje, jak uporzagdkowac
przeptyw dokumentéw w firmie z wykorzystaniem Portalu Dokumentéw wspdtpracujgcego z programami InSERT nexo/nexo PRO oraz InsERT GT.

Z kursu dowiesz sie m.in.:

ak skonfigurowac Portal Dokumentdéw i przygotowac go do pracy z KSeF,
ak przesytac i weryfikowac faktury z KSeF przed ich zaksiegowaniem,
ak uporzadkowac przeptyw dokumentéw w firmie - od prostego przesytania faktur po wielostopniowa akceptacje wydatkéw,
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- jak zarzadza¢ uprawnieniami pracownikéw i kontrolowa¢ dostep do dokumentdw.

Optata za szkolenie jest jednorazowa. Wszystkie aktualizacje materiatéw, wynikajgce ze zmian przepiséw, rozwoju Portalu Dokumentdéw i systemu KSeF
2.0, beda udostepniane automatycznie i bez dodatkowych kosztow.

Co zawiera szkolenie

Portal Dokumentoéw z obstuga KSeF dla firm to 8 lekcji, ponad 120 stron i wiele grafik, co daje okoto 3 godzin nauki.
Tematy omdéwione w szkoleniu:

- Start pracy z ustuga - aktywacja Portalu w Koncie InsERT, system opfat (InsPunkty) i dodawanie pracownikéw (uzytkownikéw).

- Nawigacja i narzedzia - oméwienie interfejsu, filtréw oraz narzedzi do edycji dokumentdéw (scalanie, dzielenie plikéw, usuwanie stron).

- KSeF w firmie - pobieranie e-Faktur, weryfikacja merytoryczna (opis/etykiety) i eliminacja fatszywych faktur przed wysytka do ksiegowosci.

. Model prosty (Wysytka tylko do ksiegowosci) - konfiguracja szybkiej sciezki przesytania dokumentéw dla mniejszych zespotdéw - statusy i zasady
dziatania.

- Model zaawansowany (Obieg dokumentéw) - wdrazanie hierarchii uprawnien, rola pracownika oraz managera, a takze proces akceptacji kosztéw.

. Statusy i etapy dokumentow - jak $ledzi¢ dokument w firmie - od Nowego, przez W toku i Przypisanego do, az po Wystany.
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- Wspétpraca z dziatem ksiegowym - opisywanie dokumentéw, stosowanie etykiet ksiegowych (projektéw/MPK) i reagowanie na cofniecie dokumentu
do poprawy lub uszczegétowienia.
- Dokumenty OCR - przesytanie dokumentéw smartfonem, scalanie i dzielenie plikéw, a takze obstuga skrzynki e-mail do faktur.



