Informacje o produkcie

Utworzono 14-12-2025

INSERT Portal Dokumentow

Cena:

Chwilowy brak ceny
9 Nr katalogowy : 09243
AN stan magazynowy : brak w magazynie

Srednia ocena : brak recenzji

Portal Dokumentéw to ustuga przeznaczona dla biur rachunkowych oraz ich klientdw, a takze firm prowadzacych wiasna ksiegowos¢ za pomoca
Rachmistrza lub Rewizora nexo/nexo PRO oraz GT.

Portal umozliwia szybka wysytke dokumentéw do ksiegowosci, np. w formie plikéw PDF lub plikéw graficznych (np. zdje¢), znaczaco przyspiesza
wprowadzanie ich do systemu dzieki funkcji automatycznego odczytu (OCR).

Portal Dokumentéw zastepuje dwie dostepne do tej pory ustugi: Portal Biura - Dokumenty orazDokumenty firmy.

1. Prowadze biuro rachunkowe

Korzystajac z Portalu Dokumentéw, btyskawicznie wczytasz przestane przez klientéw dokumenty do swojego programu ksiegowego.

(]

Z Portalem Dokumentéw mozesz

- Automatycznie pobiera¢ dokumenty przestane przez klienta do programéw ksiegowych.
- Wygodnie przegladac je wszystkie w jednym miejscu.
- tatwo wprowadzac otrzymane dokumenty do Rachmistrza lub Rewizora nexo/GT.

- Automatycznie wczytywad dane z faktur (OCR) — aplikacja sama rozpoznaje dane z przestanego dokumentu, takie jak numer dokumentu, data, kontrahent czy kwota z tabeli VAT, a nastepnie przenosi
je na zapis ksiegowy podczas jego dodawania.
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« Automatycznie informowac klienta o postepie prac nad danym dokumentem, a takze cofng¢ go do klienta z odpowiednim komentarzem (np. z prosha o naniesienie niezbednych poprawek).

Zasady korzystania z Portalu Dokumentéw

- Dostep do ustugi jest bezterminowy.

- Warunkiem korzystania z Portalu Dokumentdw jest posiadanie _Portfela Insert i InsPunktéw.

- Aktywacja ustugi jest bezptatna, konieczne jest zaakceptowanie regulaminéw: Konta Insert, Portfela, Portalu Dokumentow.

« Za kazdy dokument przestany do Portalu Dokumentéw bedzie pobierana optata w postaci InsPunktéw: 1 strona dokumentu = 1 InsPunkt
- Aktywacja Portalu Dokumentoéw zasila Portfel 0 25 InsPunktéw.

2. Prowadze ksiegowos¢ samodzielnie

Portal Dokumentéw umozliwia pracownikom szybka wysytke dokumentéw do dziatu ksiegowosci firmy, np. w formie plikéw PDF lub plikéw graficznych (np. zdje¢). Znaczaco przyspiesza takze
wprowadzanie ich do systemu dzieki funkcji automatycznego odczytu (OCR). Dzieki ustudze przeptyw dokumentéw w firmie staje sie prostszy i bardziej skuteczny.
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Z Portalem Dokumentéw mozesz

- Btyskawicznie przesyta¢ dokumenty do dziatu ksiegowosci firmy lub do osoby odpowiedzialnej za ich weryfikacje.

- Dokonywac automatycznego odczytu (OCR) odebranych dokumentéw podczas wprowadzania ich do programu ksiegowego.

- Zarzadzac¢ obiegiem dokumentdw wewnatrz firmy: wysytac je do kierownictwa, ksiegowosci lub odpowiednich pracownikéw w celu podjecia dalszych dziatan.
- Sprawdzac historie obiegu dokumentdw i analizowad ich $ciezke.

- Usprawni¢ prace zdalna.

Rozpoczecie pracy z Portalem Dokumentéw

Portal Dokumentéw umozliwia prace w dwéch trybach. Automatycznie ustawiony jest podstawowy - Wysytka tylko do ksiegowosci. Jezeli firma ma wieksze potrzeby w zakresie pracy z dokumentami,
administrator moze w dowolnym momencie przetaczy¢ tryb na Obieg dokumentéw.

(]

Wysytka tylko do ksiegowosci

Sposdb pracy bez obiegu dokumentéw. Dodane pliki mozna wysyta¢ bezposrednio do ksiegowosci.

- Wysytanie dokumentéw do programu ksiegowego

« Réwne uprawnienia dla uzytkownikéw

- Dodawanie opisu

- Dodawanie etykiet (w Laboratorium, wytgcznie w Rachmistrzu lub Rewizorze nexo/nexo PRO)

]

Obieg dokumentéow

Dokumenty przed wystaniem do programu ksiegowego mozna przekazywac pomiedzy réznymi osobami w firmie, akceptowac je oraz nadawac im etykiety i opis.

Wysytanie dokumentéw do programu ksiegowego

Nadawanie uprawnien uzytkownikom

Dodawanie opisu

Przesytanie dokumentéw pomiedzy uzytkownikami

Akceptacja lub odrzucenie dokumentu

Dodawanie etykiet (w Laboratorium, wytacznie w Rachmistrzu lub Rewizorze nexo/nexo PRO)

Zasady korzystania z Portalu Dokumentéw

- Dostep do ustugi jest bezterminowy.
- Warunkiem korzystania z Portalu Dokumentdéw jest posiadanie
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Portfela Insert i InsPunktéw.
- Aktywacja ustugi jest bezptatna, konieczne jest zaakceptowanie regulaminéw: Konta Insert, Portfela, Portalu Dokumentow.
« Za kazdy dokument przestany do Portalu Dokumentéw bedzie pobierana optata w postaci InsPunktéw: 1 strona dokumentu = 1 InsPunkt
- Aktywacja Portalu Dokumentoéw zasila Portfel o 25 InsPunktéw.

. Korzystam z ust iura rachunkow

Portal Dokumentdw pozwala btyskawicznie wysyta¢ dokumenty do biura rachunkowego w formie pliku PDF lub pliku graficznego (np. zdjecia), a nastepnie na biezaco analizowa¢ postep prac nad nimi. W
razie btedu na dokumencie otrzymasz jego zwrot z odpowiednia adnotacja, dzieki czemu bedziesz mdgt szybko nanies¢ niezbedne poprawki.
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Z Portalem Dokumentéw mozesz

Poprzez strone www btyskawicznie przesyta¢ do biura rachunkowego zdjecia dokumentéw (np. zrobione za pomocg smartfona) oraz dokumenty w formacie PDF.

Wyczerpujgco opisywac przesytane dokumenty.

Sledzi¢ postep pracy nad dokumentami.

Prowadzi¢ obieg dokumentéw wewnatrz firmy: wysytac je do kierownictwa, ksiegowosci lub odpowiednich pracownikéw w celu podjecia dalszych dziatan.

Sprawdzac historie obiegu dokumentéw i analizowac ich Sciezke.

Usprawni¢ prace zdalna.

Rozpoczecie pracy z Portalem Dokumentéw

Portal Dokumentéw umozliwia prace w dwéch trybach. Automatycznie ustawiony jest podstawowy - Wysytka tylko do ksiegowosci.

Jezeli firma ma wieksze potrzeby w zakresie pracy z dokumentami, administrator moze w dowolnym momencie przetaczy¢ tryb na Obieg dokumentéw.

]

Wysytka tylko do ksiegowosci

Praca bez obiegu dokumentéw. Dodane pliki mozna wysyta¢ bezposrednio do ksiegowosci.

- Wysytanie dokumentéw do programu ksiegowego

- Réwne uprawnienia dla uzytkownikéw

- Dodawanie opisu

- Dodawanie etykiet (w Laboratorium, wytgcznie w Rachmistrzu lub Rewizorze nexo/nexo PRO)

]

Obieg dokumentéw

Dokumenty przed wystaniem do programu ksiegowego mozna przekazywac pomiedzy réznymi osobami w firmie, akceptowac je oraz nadawac im etykiety i opis.

- Wysytanie dokumentéw do programu ksiegowego

- Nadawanie uprawnien uzytkownikom

- Dodawanie opisu

- Przesyfanie dokumentéw pomiedzy uzytkownikami

« Akceptacja lub odrzucenie dokumentu

- Dodawanie etykiet (w Laboratorium, wytacznie w Rachmistrzu lub Rewizorze nexo/nexo PRO).

4. InsPunkty

Po aktywacji ustugi Biuro Rachunkowe otrzymuje 25 InsPunktéw.

Przy zakupie abonamentéw do kazdego programu dodawane jest 100 InsPunktéw.

Wygenerowano w programie www.oscGold.com


https://www.insert.com.pl/dla_uzytkownikow/portfel_insert/portfel_insert_i_inspunkty_system_platnosci.html
https://www.insert.com.pl/dla_uzytkownikow/portfel_insert/portfel_insert_i_inspunkty_system_platnosci.html
https://www.insert.com.pl/dla_uzytkownikow/portfel_insert/portfel_insert_i_inspunkty_system_platnosci.html

Biuro rachunkowe moze wykorzysta¢ zgromadzone i wykupione InsPunkty w rozliczeniach za przekazywane i skanowane od klientéw dokumenty .

Przygotowalismy kilka wariantéw paczek o réznych cenach i zawartych InsPunktach.

http://sklep.multicomp.pl/inspunkty-paczka-p-989.html

5. Pomoc, przyktady , filmy

Pomoc i pytania:

https://portaldokumentow.insert.com.pl/pomoc/

Przyktady i opisy funkcjonalnosci:

https://tutoriale.insert.com.pl/portal-dokumentow/#

Filmy:

Insert GT/ nexo Pro - Opis 0ogdiny
https://www.youtube.com/watch?v=7wCdS4-v1Wg

Insert GT
Rachmistrz i Rewizor - Portal Dokumentéw opis

https://www.youtube.com/watch?v=5wKHZSkObXA

Insert nexo/nexo Pro
Rachmistrz i Rewizor - Portal Dokumentéw opis

https://www.youtube.com/watch?v=fAFZjRguK-k

Rachmistrz i Rewizor - Udostepnianie ustugi klientom BR

https://www.youtube.com/watch?v=9Ye4hiUObYA

Rachmistrz i Rewizor Przekazywanie dokumentéw do BR

https://www.youtube.com/watch?v=GIPZizPS3Mk
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